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 Här hittar du 

dina 

meddelanden 

klicka på 

kuvertet i 

listen, eller på 

meddelanden i 

din meny.  
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Klicka på 

kontaktlista, 

sök upp din 

enhet (den ska 

vara global så 

att alla kan se 

den).  

Scrolla i listan och sök upp din enhet, klicka på den.  
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Klicka på 

pennan 

(Ändra). Nu 

kan du börja 

lägga in din 

personal.  

Sök i rutan, 

klicka på det 

namnet du vill 

ha. Glöm inte 

spara 

knappen. Om 

du vill ta bort 

en person 

klickar du på 

soptunnan. 

Upprepa 

momentet tills 

du har fyllt på 

med all din 

personal.  


