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Kontaktperson idrott & fritid, teknik- och
fritidsforvaltningen

Charlotte Svensson, fritidshandlaggare
e-post: charlotte.svensson@halmstad.se
Telefon: 035-13 77 68

Inledning

Teknik- och fritidsforvaltningen infér nya rutiner for foreningsregistrering fran och med ar
2011, vilket innebér att foreningarna sjalva ska ansvara for att andra och uppdatera
uppgifterna om féreningen och dess medlemmar direkt pa webben. Detta kommer att forenkla
var administration samt sékerstalla att de uppgifter vi har i vart register ar aktuella och
korrekta. Med uppdaterade foreningsuppgifter kan vi erbjuda er féreningar battre service och
spara bade miljo och resurser.

Pa sikt kommer det aven vara mojligt for foreningen att via foreningsregister pa webben
kunna ladda upp de féreningsdokument som &r en forutsattning for att foreningen ska ha
mojlighet att fa bidrag fran teknik- och fritidsnamnden:

¢ Stadgar
Arsmétesprotokoll
Verksamhets- och revisionsberéttelse.
Verksamhetsplan och budget.
Policydokument avseende alkohol, droger, integration och jamstalldhet.
Ifyllt formul&r for uppfoljning av foreningens arbete med alkohol, droger, integration
och jamstalldhet.

* & & o o
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Foreningsregistret pa webben

De féreningar i Halmstads kommun som givit sitt samtycke till att finnas med i
foreningsregistret finns pa Internet: www7.halmstad.se/forening. Det &r dar du kan se eller
andra din forenings uppgifter. Spara garna denna adress som Favorit sa underlattar det for
framtida &ndringar eller sokningar. Du hittar &ven dit via kommunens webbplats
www.halmstad.se (anvénd sdkord “féreningsregister”).

Halmstads kommun Sék forening

Harkers den/ds forsningstyger ochslsr varisamister Du ull soke

Markera flera rader genom att A3l e ere Chrito nge ach Kiicka med musen
Foreningstyp

Handikapporg. (33) H (1)
Idrottsférening (152) -—\\kld (1)
Kulturféreningar (163) Amerikansk fotbell (1)

Kulturgrupper (1) Arkiv (4)

wyrkliga org. (11) Arrangerar kultur (18)
Nykterhetsorg. (2) Badminten (2)

Pensicnarsorg. (5) [ l[Bandy (2) v

Fareningens "kortnamn”
(t.ex. SPK eller ESI)

Fareningens namn
(Det racker med en del av namnet)

Ortnamnet i foreningens adress

valj typ av presentation §
och klicka p‘aPuck Q roreningskatalog

O Fareningskatalog (kompakt)
® F&reningslista

Sok

ngsuppaifter. Klicks har
tad

35 med

Loggain

For att kunna se och andra de uppgifter som teknik- och fritidsforvaltningen har om din
forening i foreningsregistret maste du logga in. Den person som féreningen har utsett till sin
kontaktperson gentemot idrott och fritid ska da forst ansoka om ett anvandarnamn och
I6senord. Blankett for detta finns att hamta pa webben. Har du fragor kring detta gar det bra
att kontakta charlotte.svensson@halmstad.se

Mojlighet till inloggning finns sedan pa startsidan enligt nedan.

Halmstads kommun Sdk forening

Markers den/de rcremng typer ol h eller verksamheter Du vill s5ka 23,
tarkars flars rader g= # hilla nere Ctrl-tangenten och klicka med musen

Foreningstyp

Handikapporg. (33)

Idrottsfarening {152) 5 (1)

kulturfareningar (185) amerikansk fotboll (1)

Kulturgrupper (1) Arkiv (4)

kyrkliga org. (11) Arrangerar kultur (19)

Nykterhetsorg. (2) Badminton (2)

Pensionarsorg. (5) ¥ |Bandy (2) bt KI - -
icka direkt

Foreningens "kortnamn” ° I k

(t.ex. SPK eller ESI) . L

Fireningens namn pa an en for

(Det rack d en del av t) H

et racker med en del av namnet) att komma tl”

Ortnamnet | foreningens adress

valj typ avyresentatlnn
och klicka pa Stk

O Féreningskatalog s'dan f(‘jr
O Fareningskatalog (kompakt) inloggning-

@Fcremngsl\sta

Sok

vill du s=/administrars =ra farenin
vill 2u s&ka lediga


http://www7.halmstad.se/forening/
http://www.halmstad.se/
http://www7.halmstad.se/forening/login.aspx
http://www.halmstad.se/upplevagora/foreningslivochstod/foreningsregister.3703.html
mailto:charlotte.svensson@halmstad.se
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Da kommer foljande bild upp. Logga in med ditt anvandarnamn och ditt I6senord.

Foreningsadministration

Logga in

Ange namn och lasen om du vill se alla uppaifter om din forening
Anvandarnamn |KUFI'EST |
Lésenord [anss] |

Har du glémt foreningens lisenord?

S&and ett meddelande till thomas.magnusson@halmstad.ze,
annelie.abrahamszcn@halmstad.ze

Foreningsadministration

Du ar inloggad.

Klicka pa knappen Fortsatt till administration

for att redigera din forenings uppgifter. YT T —

Uppdatera din forenings uppgifter

Du kommer nu till din férenings sida i registret. Du kan se mer information &h om du inte ar
inloggad men delar av informationen som du ser finns med i féreningsregistret pa webben och
i den arliga Fritidsguiden. Du har nu méjlighet att uppdatera foreningens uppgifter.

Senast uppdaterad 2010-03-22

Verksamhetsar bérjar (MMDD) 0101

Ersmatesmanad Mars

Senast godkdnd 2010-02-26 (Godkannande kravs ej)

Avser verksamhetsdret 2009-01-01 - 2009-12-31

Kundnummer 0

cl/o Lena Ljungberg

Adress Kung=gatan 25

Postadress 301 08 Halmstad

Telefon bostad

Telefon exp/lokal 035-13 96 07

Maobil

Fax _
Hemsida
E-postadress lena.ljungberg@halmstad.se

Plusgiro 00 00 00-0 (Normalkonto for eventuell bidragsutbetalning)
Bankagiro

Bankkonto

Org.nummer 0000000001

Bildad ar 2010

Verksamhetsar barjar (MMDD) 0101

Arsmotesmanad Mars

Bidragsberattigad Mej

Riksorganisation Alctiv Ungdom

WVerksamhet Elandad kulturverks,

Kort beskrivning testar web-férening

Vill du se aktuella bokningar fér KUF Test? Klicka har
Vill du s6ka lediga tider/bokningar i Halmstads kommun? Klicka har

Foreningsadresser
[7vo  [Namn  Jadress [Tel. Hem/Arb|Fax/Mobil E-postadress

Webb-kontakt 1) Lena Kungsgatan 25 035-13 96 07 lena.ljungbera@halmstad.se
mgbers

302 54
Halmstad
1) Denna adress (Webb-kontakt) &r den som visas under rubriken 'Wontsktperson' i den publiks/éppna delen av
registret.
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Godkannande

Arligen efter genomfort arsmote ska uppgifterna om din férening godkénnas av féreningen.
Rutan for godkannande finns fran forsta dagen i manaden efter er arsmotesmanad. Om ni t.ex.
har arsmate i mars, loggar du in den 1 april och gor ert godkannande osv. Det &r viktigt att
foreningens uppgifter &r godkanda for att teknik- och fritidsforvaltningen bland annat ska
kunna betala ut bidrag till ratt konto, skicka information till ratt person och att ratt uppgifter
finns med i foreningsregister pa www.halmstad.se. Om uppgifter stammer klickar du i rutan
for godkannande och darefter pa Godkéann.

KUF Test =
Senast uppdaterad 2010-04-20

verksamhetsar barjar (MMDD) 0101

Arsmitesmanad Mars

Senast godkand 2009-04-20 Nytt godkannande kravs

Avser verksamhetsdret 2009-01-01 - 2009-12-31

Era kunddata ar senast godkénda 2009-04-20

Detta godkannande galler far ert verksamhetsdr 2009-01-01 -
2009-12-31

om alla nedanstdende uppaifter &r korrekta och | samstammighet
med 2010 &rs Arsmite kan du nedan godkanna era kunddata far
verksamhetsaret 2010-01-01 - 2010-12-31

Ar nagen/nagra av uppgifterna nedan felaktiga maste rattning
géras innan godkannandet sker.

Djag godkanner nedanstaende uppgifter.

Rutan for godkannande syns en gang om aret, fran den manad som er
forening uppgivit att ni har ert arsmote. Godkannandet galler for
innevarande ar. Rutan forsvinner efter att du godkant och aterkommer
ett ar senare.

Né&r du godkéant foreningens uppgifter &ndras utseendet till foljande:

KUF Test

Senast uppdaterad 2010-03-22

Verksamhetsar barjar (MMDD) 0101

Arsmatesmanad Mars

Senast godkand 2010-02-26 (Godkdnnande kravs ej)
Avser verksamhetsaret 2009-01-01 - 2009-12-31

Om du vill &ndra nagra uppgifter under pagaende ar gar det ocksa bra men da kravs inget
speciellt godk&nnande.
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Klicka pa knappen
Andra for att
andra information
om din férening.

Allméanna féreningsuppgifter

Nar du andrar en foreningsuppgift sa syns dndringen direkt i teknik- och fritidsforvaltningens
register och i Foreningsregistret pa webben. Vi kan ocksa se vem som gjort andringen. Klicka
pa knappen Andra om de uppgifterna som finns i vart foreningsregister inte ar korrekta.

Kundnummer
O

Adress
Postadress
Telefon bostad
Telefon exp/lokal
Mobil

Fax

Hemsida
E-postadress
GOvrig information

Flusgiro

Bankgiro

Bankkeonto

Crg.nummer

Bildad ar

verksamhetsar barjar (MMDD)
Arsmitesmanad
Bidragsberattigad
Riksorganisation

Verksamhet

\ Kort beskrivning
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0

Lena Ljungberg
Kungsgatan 25
301 02 Halmstad

035-13 96 07

lena.ljungberg@halmstad.se

00 00 00-0 (Mormalkonto far eventuell
bidragsutbetalning)

0000000001

2010

0101

Mars

Mej

Aktiv Ungdom
EBlandad kulturverks,

testar web-forening

Nar du klickat pa knappen Andra dppnas nytt fonster som visar informationen med
inmatningsrutor vid sidan fér mojlighet att redigera informationen. Om du angrar dig och inte
vill andra, eller rakat trycka pa en andrings knapp for fel omrade, ska du scrolla langst ned pa
sidan och trycka Avbryt for att komma tillbaka till foregaende bild.

Du har inte méjlighet att &ndra nedanstaende foreningsuppgifter:

Det ar ett nummer vi anvander internt

For att &ndra dessa kontakta idrott & fritid
For att dndra detta kontakta idrotts & fritid
For att &ndra detta kontakta idrott & fritid

Kundnummer

Plusgiro, bankgiro eller bankkonto
Organisationsnummer

Bildad ar
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Inmatningsfalt

Om du matat in ett felaktigt varde och lamnar det
inmatningsfaltet visas en rdd stjarna. Om det finns roda
stjarnor kan man inte spara den inmatade informationen.
Ga tillbaka och &ndra innan du gar vidare.

KUF Test
Andra kundinformation
CfO Lena UNpaberg
Adrezs kungsgatad2s
Postnr 555
ort
Datum for nar
Uz =milie=ts verksamhetséret
Telefon exp/lokal 035-13 56 07 borjar. Skrivsinii
vebil formatet MMDD.
o Finns inget vérde
Fax angivet anvands
: standardvérdet 0101
E-postadress lena.ljungberg@halms
Hemsida
Verksamhetsar bérjar (MMDD) nioi Ange den manad d&
Arsmitezmanad Mars \ ft’)reningen har sitt
Riksorganisation Alktiv Ungdom L armete' FI_I’]I’]S Ingen
_ manad angiven tolkar
'-.-'EI|_] '-;ErkSEII'nhEtEI’ programmet mars som
[ET [ Farelasning [l Psnsionarsfragor arsmotesmanad.
[ aikido Ul Farsvarsverksamhet [ Podei
Ange den riksorganisation
som foreningen tillhor. Hittar
du inte den riksorganisation er
Klicka i de verksamheterna som ar forening tillhor, kontakta
er forenings huvudsakliga idrott & fritid

verksamhetsomrade Det gar att ha
fler verksamheter pa en forening.
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¥l Frimarks=zamling Fl Mylterhet ¥l Ovrig kulturverksamh
Inmatningsfalt med
plats att registrera
testar meddelanden i I6pande
«— 7 textsom berdr
foreningens
verksamheter, t.ex.
Oppettider eller
motesplatser. Skriv
max 30 ord.

¥l Faldning Fl Maringsliveutvecklin ¥l Ovrig verksamhet

Kort beskrivning

Atercztall alla falt ] [ Spara andringar ] [ Awvbryt ]

|

Sparar dina andringar i vart foreningsregister. Om

Aterstéller det finns en rod stjarna vid négot av
inmatningsfalten inmatningsfalten ovan, kommer det upp ett

som de var nar _dU felmeddelande och informationen sparas inte. Rétta
bdrjade inmatningen. felet och prova att spara igen.

Exempel pa felmeddelande:
# Felaldigt postnummer

Bterstall alla falt ] [ Spara andringar ] [ Avbryt

FOreningsadresser

En forening kan ha flera adresstyper namngivna i vart register. Vanligt ar att man har:
¢ Web-kontakt *

Kontaktperson *

Ordfdrande

Sekreterare

Kassor

Styrelsemedlem

Bokare **

* & & & o o

* Dessa personer finns registrerade i vart kundregister. Web-kontakt &r samma person som
Kontaktperson men Web-kontakt &r den enda kontakt som visas offentligt i Féreningsregistret
pa Internet.

* * Bokare ar den/de personer som bokat lokaler via kommunens bokningssystem vid ett
tidigare tillfalle. Ni kan aldrig &ndra en bokares namn eftersom den som gjorde bokningen
tidigare ansvarar tills bokningen raderas av kommunen. Ny bokare 1aggs automatiskt upp nar
ni gor en ny bokning.
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Vill du lagga till nya adresstyper, ex, korledare / styrelsemedlem, kontakta teknik- och
fritidsforvaltningen. Vill du &ndra informationen pa nagon person, klicka pa knappen Andra.

Foreningsadresser

Foreningsadresser
Ty [Namn adress 7ol Aemyavo|Fesobi [-postadress

Webb-kontakt 1) Lena

1) Denna adress (Webb-kontakt) &r den som visas under rubrilken 'Wontaktperson' i den
publika/6ppna delen av registret.

Bokare Edna Kungsgatan edna.zinkjaer@halmstad.ze
Sniser 23

For att andra namn pa de registrerade personerna kravs att du godkéanner andringen. Detta har
vi lagt in for att vara helt sdkra pa att den som andrar i registret ar medveten om att andringen
paverkar teknik- och fritidsforvaltningens foreningsregister.

KUF Test
Andra adress Webb-kontakt

Mamn Lena Ljungberg [l Godkénn namnandring

- Gen mitt godk&nnande intygar jag att

Adress Kungsgatan 25 den nymnuppgift jag registrerat ar
korrek\samt i dverensstammelse med

Postnr 302 54 kundensXfdreningens aktuella
matrikel/ fnedlemslista.

Ort Halmstad Jzg garantehar att den registrerade
personen ar rpedveten om att
uppgifterna koxgnmer att lagras

Tel. hem elektroniskt i eflighet med
personuppgiftslayen (PUL) § 25 och att

Tel. arbete |035-13 71 84 uppgifterna kemmer att visas i

kommunens fareniNgsregister.
Jag garanterar &ven\att den registrerade

Mobil perscnen till mig, ant\ngen skriftligt eller
muntligt. givit sitt medyivande till denna
Ea registrering.
: I och med godka@nnandet Nnedger jag
- lena.liungbera@halmstad.ce ocksa ratt till forvaltaren av\detta systam
postadress  — Lo att lagra mitt godk&nnande &|l=ktroniskt.

Andring misslyckades

”
J

Stang |

J

[ Aterctall alla falt Spara andringar

Om du inte klickat i Godkannandet sparas inte

dina &ndringar och ett felmeddelande visas

9(11)
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du klickar pa knappen Spara andring.
Las noga igenom vad godkannandet
innebar.
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Medlemsdata

Dérefter ska du fylla i medlemsdata for din férening. Denna uppgift ar viktig for oss eftersom
den beskriver hur medlemsstrukturen ser ut i de bidragsberattigade foreningarna i Halmstads
kommun och det ar en uppgift som ocksa efterfragas av t.ex. teknik- och fritidsnamnden.
Klicka pa knappen Andra for att redigera informationen.

Roersgupp | Tou] poyar] icko] aumeden]
=1 0

0 0 12
7-20 0 0 0 24
21- 0 0 0 55
Summa 0 0 0 91

Lagg in foéreningens logga

Om fdreningen har en logga kan man lagga in denna sa att den visas i foreningsregistret for
allmanheten. For att andra logga maste du forst ha loggat in dig, se ovan. Klicka sedan pa
knappen Andra.

Kundnummer 0

/o

Adress blelsls's

Postadress 30255 Halmstad

Telefon bostad 035-13 70 00 e
Telefon exp/lokal Halmstad
Maobil

Fax _

Hemsida

E-postadress

Krav paloggan

Loggan maste vara av typen gif, jpeg eller jpg., ha storleken 100 x 100 pixlar samt dopas till
ert anvandarnamn

KUF Test
Andra logga - Klicka pa knappen Bladdra for att
KUF Test nuvarande logga .
* leta upp er bild.

Wl ik R

Halmstad Klicka pa knappen Ladda upp
for att skicka den till var server
och publicera den pa natet.

Bladdra...

Loggan skall ha storleken 100 x 100 pixlar for att inte dess storlek skall andrge«0Om den h

en annan sterlek kemmer denna att dndras till 100 x 100 pixlar. Sei =3 Ml att farhallandet

mellan bredd och h&jd ar 1:1. Loggan skall vara | formatet .jpg ellg=gif. Leta upp den bild ni
vill ha som logga far er férening, och klicka sedan paffappen Ladda upp.

[ Radera ] [ Ladda upp ] [ Awbryt ]

10(11)
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Loésenord

Foreningar ska ans6ka om inloggningsuppgifter pa en specifik blankett som finns att fylla i
eller skriva ut pa www.halmstad.se, sok pa webbldsen eller kontakta
charlotte.svensson@halmstad.se (035-13 77 68). En person per forening kan fa webbldsen
och det ar foreningens kontaktperson.

Losenordet ar strangt personligt. Tank darfor pa att:
. ansvara for de uppgifter som registreras med din inloggning.
. inte avsloja ditt 16senord for andra eller Iana ut din behorighet.
. skydda lésenordet Val.
. omedelbart byta lésenord om du misstanker att nagon kanner till det.
. meddela charlotte.svensson@halmstad.se (tfn 035-13 77 68) om du inte l&ngre ska
ansvara for féreningens webbldsen

Webbldsen for lasbehdrighet

| samband med ans6kan om inloggningsuppgifter far kontaktpersonen dven automatiskt ett
webblésen som dvriga inom foreningen kan anvanda for att l&sa de uppgifter teknik- och
fritidsforvaltningen har om féreningen.

Problem eller fragor?

Om du stéter pa problem vid inloggning eller uppdatering av foreningsuppgifter, prova forst
att logga ut och logga in igen lite senare. Fungerar det fortfarande inte, kontakta

Charlotte Svensson, fritidhandlaggare

e-post: charlotte.svensson@halmstad.se

Telefon: 035-13 77 68
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